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CORREIO ELECTRONICO GMAIL
CAIXAS DE CORREIO

Uma conta de Correio Electrdnico no Gmail disponibiliza varias Caixas de Correio,
das quais se destacam a INBOX (ENTRADAS), SENT MAIL (ENVIADAS)e
DRAFT (RASCUNHOS). Geralmente é apresentado um ndmero entre paréntesis d
frente de cada uma delas, indicando o nimero de mensagens ainda hdo lidas nessa

pasta.

A indicagdo das pastas e a sua selecgdo com o botdo esquerdo do rato faz-se num
painel a esquerda do ecrd.
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Exemplo da visualizagdo da pasta SENT (ENVIADAS).
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Custojusto.pt Estatisticas dos seus antincios - 09/03/2015 As estatisti 10:22 am
Manuela Ribeiro FW: PETICAO - Salvem o Conservatério Nacional - De: = Mar 7
facturacao.electronica Galp Power - Envio de Fatura Eletranica n® SE5200195 = Mar 7
Newsletter DECO PROTI Custa-lhe a fazer o IRS? A aplicagdo IRS Sem Custo ajl Mar 6
facturacao.electronica Galp Power - Envio de Fatura Eletranica n°® SE5500169( = Mar 5
CustoJusto Resposta: Casa em Montes Altos - Mértola (13513287) - C Mar 4
factura.electronica Fatura Eletronica 2635717 - Exmo(a). Sr(a). CARLOS M4 & Mar 3
SourceForge Resources Vectorization: How It Feeds Your Need for Speed - To v Mar 2
Custojusto.pt Estatisticas dos seus antincios - 02/03/2015 As estatisti Mar 2
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To: Rui Pinheiro Re: Boas Festas - Caros amigos, Retribuindo com um grar 12123112
To: cnasc Msg - Estrela e 1221111
To: cnasc BF2-0Ola e 1222111
To: cnasc BF - Ola e 122111
To: me Inbox . Mensagem de teste do Microsoft Office Outlook - Tr 10/4/10
To: expresso_literario+u. Unsubscribe - Please unsubscribe 4129110
To: Viciados_em_Livros+. Cancelamento - Por favor suspendam vossos envios. Carl 4/27110
To: Nelson, Esg., Mario Vodafone - ... e ainda, Paguei a factura da Vodafone 4/16/07
To: Nelson, Esg., Mario  Ola - Ola, Como esta de antivirus? O PC vinha com o Nort 4/16/07
To: Nelson, Esq., Mario  Vodafone - Oi, Fiz hoje mais uma visita & tua casa e tudor @ 4/12/07
To: NelsonEsq (4) 3/15/07 3

MArR2015

EOE S6 um i.l_a’_!.;,ﬁtﬂ) 76 395 17 75 ;-) On 3/15/07, Carl
B

- g : j
wigto & HW—-—M.”—!.

CIRINASERT

PAGINA 1 DE 6



@PRENDENDO
INTERNET

Exemplo da visualizagdo da pasta DRAFT (RASCUNHO).

Vdo para esta pdgina, automaticamente, as mensagens que estivermos a criar e
cujo processo ndo tenha terminado, isto €, ndo tenha chegado a ser enviada.
Posteriormente podem ser retomadas para conclusdo, ou apagadas.
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CONTACTOS

O GMALIL disponibiliza uma agenda de contactos onde poderemos registar vdrios
dados relativamente aos nossos correspondentes, ou apernas pessoas conhecidas,
para anotagdo de enderegos de correio normal e nimeros de telefone.

No painel da esquerda seleccionamos o botdo GMAIL e depois CONTACTOS.
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Neste caso, e provavelmente também no vosso, ainda hdo ha henhum contacto
registado. E preciso clicar no botdo “Novo Contacto”
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Welcome to Contacts! To add a contact, click the "New contact" button.
L lan |

Search people...

9 isabel cabago

@ Carl Nasc

© CIA

@ José Valente
_ @ Nelson, Esq. ﬁ.:

e o P S hﬂ_‘ir"‘fmg“.‘ ——
T——— n’ -
™

©2015 Google - Terms - Privacy

O que fard abrir uma janela onde devemos preencher os campos que desejarmos.
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Exemplificando:
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~ Your 5 changes to Carlos N.

to have been saved. Undo all
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~ My Contacts (1)
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Search people...

< isabel cabaco

@ Carl Nasc

© CIA
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E finalmente...
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Contacts ~ O

[
NEW CONTACT 0
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Search people...

< isabel cabaco

@ Carl Nasc

© CIA

© José Valente
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Mobile m- 987654321
Add phone

Home Rua de Cima, 52
Pragal
2800 Almada

Add address

Birthday January 1, 1901
Add date

Profile~  [CarlNasc PT| &

Add URL

- -t More ~

Carlos Nascimento Prof.CarlNasc@gm... 987654321
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CALENDARIO/AGENDA

O GMAIL oferece também a possibilidade de registarmos compromissos e
planificagdes, usando o CALENDARTIO.
Na pdgina de entrada do Google, no icone de Aplicagdes no canto superior direito

+Carl Gmail Imagens o o

Faz abrir a seguinte janela onde se selecciona o Calenddrio

+CarlosMM Gmail Imagens & o

HE B o

+Carlos M M Pesquisa YouTube
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0 e , "
Portugal Mapas Play Noticias
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Pesquisa do Google Sinto-me com sorte Gmail

ﬁjfﬂwmd-ni“?fwm_’.ﬁirht A

Depois € sé posicionarmo-nos no dia e hora pretendido e clicar para abrir a
defini¢do de uma tarefa.

Google ) Bl - & 0 ()
Calendario <[ > 9-15 Mar 2015 Dia | Semana Més 4dias Agenda Maisv | X~
m Seg o3 Ter 103 Qua 1173 Qui123 Sex 1373 Sab 1473 Dom 153
GMT+00
~ Marco de 2015 07:00
sTaassoD
2324 25 26 27 28 1 08:00
234568678
[8]10 11 12 13 14 15 09:00
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29 10:00
031 2 3 45
11:00
» Os meus calendarios [~
» Outros calendarios bz 12:00
o 13:00 _ _
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Exemplo:

Google

Calendario

~ Margo de 2015 < >
sTaassoD
2324 25 26 27 28 1
234568678
[8]10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
0311 23 45

» Os meus calendarios [~/

» Outros calendarios [~/

. Pesquisar no Calendario Google

Hoje < > 9—15 Mar 2015 Dia Semana
Seg 913 Ter 10/3 Qua 11/3 Qui12/3 Sex 13/3

GMT+00

10:00

Quando: Qua, 11 de marco, 13:30 — 15:00 X
11:00 Oqué:  Aula Usalmal |
por exemplo: Pequeno-almoco na Brasileira
12:00
Criarevento  Editar evento »
13.00 : -
15:00

TIC-I

I.3.5 Usar GMALL |

caos . O EH 6
Més 4dias Agenda  Maisv ¥~
Sab 1413 Dom 15/3
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Podemos trabalhd-la em pormenor...

Google

Pesquisar no Calendario Google

- Rejeitar
Compromisso
9/3/2015 11:30 a 12:30 9/3/2015

1 Todo o dia () Repetir...

Detalhes do evento

Onde
Chamada de video
Calendario

Descrigdo

Encontrar uma hora

Fuso horério

Introduza uma localizac&o

Adicionar videochamada

[Carlos M M Nascimento -

Adicionar convidados

+CarlosMM 52

Introduzir enderecos de em

Adicionar

Os convidados podem

' modificar evento

convidar outras pessoas
ver a lista de convidados

Cordoevento @ HEEIE THE®T
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